УКАЗАНИЯ ЗА РАЗРАБОТКА НА НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ ПО НАРЕДБА № 9 НА МОН „ЗА УСЛОВИЯТА И РЕДА ЗА ПЛАНИРАНЕ, РАЗПРЕДЕЛЕНИЕ И РАЗХОДВАНЕ НА СРЕДСТВАТА, ОТПУСКАНИ ЦЕЛЕВО ОТ ДЪРЖАВНИЯ БЮДЖЕТ ЗА ПРИСЪЩАТА НА ДЪРЖАВНИТЕ ВИСШИ УЧИЛИЩА НАУЧНА ИЛИ ХУДОЖЕСТВЕНО-ТВОРЧЕСКА ДЕЙНОСТ”
ВЪТРЕШЕН КОНКУРС ЗА ФИНАНСИРАНЕ НА  НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ  ПО НАРЕДБА № 9 НА МОН 
КОНКУРСНА СЕСИЯ 20154 Г.
I. НОРМАТИВНИ ДОКУМЕНТИ:

1. Заповед № 585/29.12.2014 г.;

2. Копие от НАРЕДБА № 9 от 8.08.2003 г. за условията и реда за планиране, разпределение и разходване на средствата, отпускани целево от държавния бюджет за присъщата на държавните висши училища научна или художествено-творческа дейност (Загл. изм. – ДВ. бр. 16 от 2008 г., бр. 74 от 2009 г., в сила от 1.01.2010 г.) Издадена от министъра на образованието и науката, обн., ДВ. бр. 73 от 19.08.2003 г., изм. и доп., бр. 16 от 15.02.2008 г., в сила от 15.02.2008 г., бр. 74 от 15.09.2009 г., в сила от 1.01.2010 г.;
3. Програма за развитие на научноизследователската дейност на УниБИТ; 
4. Копие от Наредбата за служебните командировки и специализации в чужбина (в сила от 01.07.2004 г., приета с ПМС № 115 от 03.06.2004 г., обн. ДВ. бр. 50 от 11 Юни 2004 г., доп. ДВ. бр. 80 от 14 Септември 2004 г., изм. ДВ. бр. 86 от 1 Октомври 2004г., изм. ДВ. бр. 36 от 26 Април 2005 г., изм. ДВ. бр. 96 от 30 Ноември 2005г., изм. ДВ. бр. 2 от 6 Януари 2006 г., изм. ДВ. бр. 23 от 16 Март 2007 г., изм. ДВ. бр. 98 от 27 Ноември 2007 г., изм. ДВ. бр. 64 от 18 Юли 2008 г., изм. ДВ. бр. 10 от 6 Февруари 2009 г., изм. ДВ. бр. 73 от 17 Септември 2010 г., изм. ДВ. бр. 19 от 8 Март 2011 г., изм. ДВ. бр. 105 от 29 Декември 2011г., изм. ДВ. бр. 106 от 30 Декември 2011 г., изм. и доп. ДВ. бр. 61 от 10 Август 2012 г.);
 5. Копие от Наредбата за командировките в страната (в сила от 01.01.1987 г., приета с ПМС № 72 от 30.12.1986 г., обн. ДВ. бр. 11 от 10 Февруари 1987 г., изм. ДВ. бр. 21 от 15 Март 1991 г., изм. ДВ. бр. 2 от 7 Януари 1994 г., изм. ДВ. бр. 62 от 11 Юли 1995г., изм. ДВ. бр. 34 от 29 Април 1997 г., изм. ДВ. бр. 40 от 30 Април 1999 г., изм. ДВ. бр. 2 от 8 Януари 2008 г., изм. ДВ. бр. 2 от 7 Януари 2011 г.);
II. УКАЗАНИЯ 
Пълните комплекти от документи за участие в Конкурсна сесия за разработване на научноизследователски проекти и проекти за частично финансиране на научни прояви по Наредба № 9 на МОН за календарната 2015 г. трябва да съдържат:
ІІ.А. ЗА НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ :
· Коректно попълнен Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на научноиздледователски проекти (НИП) – 2015 г., (Формуляр 1А) – по 2 /два/ еднообразни екземпляра на проект, с оригинален подпис на ръководителя на проектното предложение и подписи на членовете на работния колектив (Приложение 3 към Формуляр 1А);
ІІ.Б. ЗА ПРОЕКТИ ЗА ЧАСТИЧНО ФИНАНСИРАНЕ НА НАУЧНИПРОЯВИ

· Коректно попълнен Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за проекти за частично финансиране на научна проява (ПЧФНП) – 2015 г., (Формуляр 1Б) – по 2 /два/ еднообразни екземпляра на проект, с оригинален подпис на ръководителя на проектното предложение и подписи на членовете на работния колектив (Приложение 3 към Формуляр 1Б);
   
1. Всички ръководители на колективи, кандидатстващи с проектопредложения във вътрешния конкурс, трябва да изтеглят бланките и спецификациите за съответните предложения от интернет адрес http://www.unibit.bg/ в секция Научна дейност / Проекти / Вътрешно финансиране: http://www.unibit.bg/research/projects/projects-internal-finansing-2015  и да ги попълнят с програма MSWord. 

2. Готовите бланки се записват във файл с име от вида: 
-  За научноизследователски проекти: 
Application_Form_SR&D_Project_Naredba9_2015_faculty-institute  abbreviation
_department abbreviation_family name.doc,  
· За проекти за частично финансиране на научни прояви: Application_Form_SR&DЕvent_Project_Naredba9_2015_faculty-institute abbreviation_department abbreviation _family name.doc,
където:

· faculty-institute abbreviation – съкратеното наименование на съответното звено/факултет/институт на латиница (FBKN, FIN, DOD, INIOD, INIOOUZKIN, IIRLIS) 

· department abbreviation – съкратеното наименование на съответното звено/катедра на латиница (FBKN: BN, BM, KO, КI, KIN, ISTIK, DAPN; FIN: IST, NS, KN; DOD) 
· family name – фамилното име на ръководителя на проектното предложение на латиница;

3. Файловете с попълнения Формуляр №1A или Формуляр №1Б  (Формуляри за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на НИП или ПЧФНП) се изпращат по електронната поща на  адрес: b.tetevenska@unibit.bg в срок до 03.02.2015 г.
4. Попълнените формуляри за участие в конкурсната сесия, подписани от съответните лица се предават на хартиен носител в канцеларията на Зам.-ректора по НИМД или в отдел ПМПАМ и НИМД – каб. 28 б,  в срок до 17:00 ч. на 06.02.2015 г., на следните лица:

- гл. ас. д-р Белла Тетевенска – Нач. отдел ПМПАМ;
 ! Задължително е изпращането на електронните форми с проектните предложения на ел. адрес, посочен в указанието.
5. При приемането на предложенията в деловодството на отдел ПМПАМ и НИМД всеки ръководител ще получи входящ номер на своето предложение.
ІІІ. БЛАНКИ 

ІІІ.А. ЗА НАУЧНОИЗСЛЕДОВАТЕЛСКИ ПРОЕКТИ 

1.) Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на НИП – 2015 г., (Формуляр 1A) – Formulyar1A_Application_Form_SR&D_Project_Naredba9_2015_

faculty-institute abbreviation_department abbreviation_family name_.doc; 

ІІІ.Б. ЗА ПРОЕКТИ ЗА ЧАСТИЧНО ФИНАНСИРАНЕ 
НА НАУЧНИ ПРОЯВИ
1.) Формуляр за кандидатстване във вътрешен конкурс за разработка на ПЧФНП – 2015 г., (Формуляр 1Б) – Formulyar 1B_Application_Form_SR&DEvent_Project_
Naredba9_2015_faculty-institute abbreviation_department abbreviation_family name.doc
ІV. СЕЛЕКЦИОННА ПРОЦЕДУРА, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ 
НА ПРОЕКТО-ПРЕДЛОЖЕНИЯ ЗА РАЗРАБОТКА НА НИП 
И ПЧФНП ЗА 2015 Г.
· Оценяват се и се класират проекто-предложения за разработка на НИП и/или ПЧФНП, които са предоставени в указания според чл. 6. (2) от  Наредба №9/08.08.2003 г. на МОН срок.

· Оценката на проекто-предложенията се извършва от Комисия за организация, провеждане и отчитане на конкур за разработка на НИП и ПЧФНП, включително и окончателно класиране на НИП и ПЧФНП, назначена от Ректора със Заповед № 586/29.12.2014 г. съгласно чл. 4. (2) от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН и наричана по долу “Комисията”
· Оценката и класирането на подадените проекто предложения се извършва на четири етапа: 
Първи етап - Административно съответствие: Проверка на коректността на попълнените фоемуляри; 
Втори етап  - Съответствие с „Критериите за оценка на научни проекти”  и „Системата от показатели за наблюдение и отчитане на резултатите от присъщата на ВУ научноизследователска дейност, издаване на учебници и научни трудове” (допълнение към Правилника за научна дейност на УниБИТ); 
Трети етап - Рецензиране: Комисията предоставя одобрените след втори етап проекто-предложения за рецензиране според чл. 7. (1) от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН.

Четвърти етап – Окончателно класиране: След предоставяне на рецензиите по чл. 7. (1) от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН, Комисичта извършва окончателно класиране на одобрените за финансиране проекто-предложения. Съставя се списък.
V. ДОГОВОРИРАНЕ НА ОДОБРЕНИТЕ И ОКОНЧАТЕЛНО КЛАСИРАНИ НИП И ПЧФНП ЗА 2015 Г.
· Ръководителите на окончателно класираните и одобрени за финансиране на Четвърти етап НИП и/или ПЧФНП се уведомяват за резултатите от селекционната процедура посредством уведомителни писма, по електронна поща;
· Ръководителите на окончателно класираните и одобрени за финансиране  НИП и/или ПЧФНП са длъжни да потвърдят съгласието или отказа си за сключване на договори за НИП и/или ПЧФНП в 5-дневен срок след получаването на уведомителните писма;
· За окончателно класираните и одобрени за финансиране НИП и/или ПЧФНП се сключват договори според чл. 8. от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН.

VI. ЗАБЕЛЕЖКИ
 1.) Ръководителите на проектопредложения трябва да се запознаят с публикуваните на уеб страницата на УниБИТ, в секция Научна дейност / Проекти / Вътрешно финансиране 2015, нормативни документи и формуляри

2.) Електронните форми на проектопредложението се изпращат минимум 3 дни преди предаването на формата на хартия по е-мейл, за да може да се маркират евентуалните грешки, да се коригират от ръководителите на проектопредложенията и да се предадат в срок.
3.) Отдел ПМПАМ и НИМД  на УниБИТ се ангажират само и единствено да маркират допуснатите грешки и да връщат проектопредложението за поправка, без да нанасят сами промени в изпратените им проектопредложения - Това гарантира оригиналността и неприкосвеността на проекта.
4.) Проектопредложението се попълва с използвания в бланката шрифт и големина на буквите. Промени във форматирането са недопустими.
5.) Във формуляра за кандидатстване, „Приложение 1 (план-програма)”,  „Приложение 2 (план-сметка)” и „Приложение 3 (списък на работния колектив)” задължително започват на нова страница. Застъпването им с предходен текст е недопустимо. 
6.) При планирана продължителност на научноизследователски проекти извън рамките на съответната календарна година, съгласно Чл. 9. (1) от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН, задължително се спазват следните условия:

· попълват се Приложение 1А ПЛАН-ПРОГРАМА ЗА 2016 г. и Приложение 1Б ПЛАН-ПРОГРАМА ЗА 2017 г., в зависимост от предвижданата продължителност на проекта. 
· попълват се Приложение 2А ПЛАН-СМЕТКА ЗА 2016 г. и Приложение 2Б ПЛАН-СМЕТКА ЗА 2017 г., в зависимост от предвижданата продължителност на проекта.
7.)  При планирана продължителност на научноизследователски проекти в рамките на съответната календарна година, Приложение 1А ПЛАН-ПРОГРАМА ЗА 2016 г. и Приложение 1Б ПЛАН-ПРОГРАМА ЗА 2017 г., респективно Приложение 2А ПЛАН-СМЕТКА ЗА 2016 г. и Приложение 2Б ПЛАН-СМЕТКА ЗА 2017 г., не се попълват и не  се предоставят.

8.) Задължително е всички подписи в проектните предложения да бъдат оригинални.
9. ) Проектни предложения, НЕ отговарящи на посочените по-горе изисквания за кандидатстване – формуляри с непълно съдържание и неподписани от ръководителите, автоматично отпадат от участие в Конкурса, считат се за нелегитимни и НЕ се разглеждат от Комисията за организация, провеждане и отчитане на  конкурса разработка на научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОН на по нататъчен етап.
10.) При планирана продължителност на научноизследователски проекти извън рамките на съответната календарна година, съгласно Чл. 9. (1) от Наредба № 9/08.08.2003 г. на МОН, но липса на попълнени Приложения 1А, 1Б, 2А и 2Б, проектните  предложения автоматично отпадат от участие в Конкурса, считат се за нелегитимни и НЕ се разглеждат от Комисията за организация, провеждане и отчитане на  конкурса разработка на научноизследователски проекти  по Наредба № 9 на МОН на по нататъчен етап. 
11.) При разлика в съдържанието на проекта на електронен и хартиен носител, проектът НЕ се допуска до участие в конкурса.
12.)  При липса на единия вид носител проектът НЕ се допуска до участие в конкурса.
13.) Промени в общите част на формулярите, договорите и приемо-предавателните протоколи НЕ се допускат.
МОЛЯ, ПРИ ВЪЗНИКВАНЕ НА ВЪПРОСИ ПРИ ПОПЪЛВАНЕТО НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ПО ПРОЕКТИ ДА СЕ СВЪРЖЕТЕ СЪС СЛУЖИТЕЛИТЕ ОТ УНИБИТ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА АДМИНИСТРИТАНЕ НА КОНКУРСНА СЕСИЯ 2015 Г. 
